- I Version: 07
NSTITUTO PROCESO SOPORTE DE ACTIVIDADES
w Nacionar GESTION DOCUMENTAL 2022-09-16
SaLup -~
FOR-A03.0000-001 Pagina 1 de 2
AAAA MM DD PROCESO-AREA- GRUPO
2026 06 22 Almacén
HORA INICIAL 2:00 pm ACTIVIDAD- TEMA
HORA FINAL 3:00 pm Equipos y mobiliario sin legalizar

*DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA ACTIVIDAD

Los integrantes del Grupo de Gendmica de Microorganismos Emergentes se reunieron con el proposito
de adelantar las actividades relacionadas con la identificacion, verificacion, consolidacion y asignacion
de custodia de los bienes ubicados en los laboratorios y oficinas del grupo.

Como primera actividad, se realizé una bisqueda exhaustiva de equipos, muebles y demas elementos qu
e no contaban con placa de inventario institucional en los diferentes espacios asignados al grupo. Duran
te este proceso se identificaron diversos bienes cuya existencia fisica pudo ser verificada, pero no se enc
ontraba disponible la informacion documental necesaria para establecer plenamente su origen, valor de
adquisicion o fecha de ingreso a la entidad.

Posteriormente, se llevd a cabo la busqueda de facturas de compra, documentos soporte y/o cartas de do
nacion por correos a los proveedores que permitieran respaldar la incorporacion de dichos bienes. Esta 1
abor present6 importantes dificultades, debido a que en las entregas de cargo realizadas con anterioridad
no se encontrd documentacion relacionada con varios de los elementos identificados, situacién que limi
to la posibilidad de reconstruir de manera precisa el historial administrativo de los bienes.

Ante la ausencia de soportes documentales completos, los integrantes del grupo procedieron a realizar u
na estimacion de los costos de los bienes y su depreciacion mediante diferentes fuentes de consulta, entr
e ellas:

-Revision de informacion disponible en el PAME.

-Busquedas de referencias y valores comerciales en internet,

-Andlisis de algunas cartas de donacidon que fueron compartidas por un exintegrante del grupo y provee
dor.

- Articulo 137 Limitacion a la deduccion por depreciacion, del Estatuto Financiero Colombiano

Con base en la informacion recopilada y validada, se consolido el inventario correspondiente y se dilige
nciaron los formatos institucionales destinados para tal fin, registrando los datos disponibles de bienes.
Respecto a la custodia de los bienes identificados, se acord6 realizar una distribucion equitativa entre fu
ncionarios que actualmente integran el Grupo de Genomica de Microorganismos Emergentes, asignand
o una cantidad similar de elementos a cada custodio, con el fin de garantizar una adecuada administraci
on y seguimiento de los mismos.

Se deja constancia de que para algunos equipos y todos los muebles no fue posible determinar la fecha
exacta de llegada o incorporacion al grupo, debido a la ausencia de documentacion y registros historicos
No obstante, con base en la informacion disponible y el conocimiento de los actuales funcionarios, se pr
esume que dichos bienes ingresaron con anterioridad a la vinculacion laboral de los integrantes actuales
del Grupo de Gendmica de Microorganismos Emergentes.

Finalmente, los asistentes manifiestan que la informacién consignada corresponde al resultado de las ve
rificaciones realizadas y a los soportes que pudieron ser obtenidos durante el proceso, dejando constanci
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tos en las entregas de cargo previas.

a de las limitaciones encontradas derivadas de la falta de documentacion historica y de registros comple

*COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
Mantener actualizada la informacion de los bienes identificados. Katherine Laiton, Flavio 22/06/2026
Garzén, David Siabatto, Paula
Moreno.
Colaborar con lo que requiera el almacén para la legalizacion de inv | Katherine Laiton, Flavio 22/06/2026
entario de bienes Garzén, David Siabatto, Paula
) Moreno.
El almacén revisara los elementos que no coincidan con las Katherine Laiton, Flavio 22/06/2026
descripciones Garzén, David Siabatto, Paula
' Moreno.
*NOMBRE ASISTENTES ENTIDAD / DEPENDENCIA CARGO FIRMA
Katherine Laiton Donato INS/ Grupo Gendmica de Profesional : j =
microorganismos emergentes C}Q“m‘* Jay)
Flavio Enrique Garzén INS/ Grupo Gendmica de Profesional especializado ; k
microorganismos emergentes DRIDN
David Siabatto INS/ Grupo Genoémica de Profesional Voo )
microorganismos emergentes ‘ “"'\\Jj L
Paula Moreno INS/ Grupo Gendmica de Contratista
PAULA MO

microorganismos emergentes




